
 

 

 

Markus Götz recruiting@schick-hotels.com +43 664 8892 6391 

 

 
Schick Hotels? Wer wir sind! 

 
Wir sind eine privat geführte Hotelgruppe, keine Hotelkette. Das 4* Hotel Am Parkring gehört zu den privatgeführten 
Schick Hotels. Das Hotel Am Parkring hat 55 Zimmer und ist ein Boutique-Hotel der Extraklasse. Es besticht einerseits 
durch die zentrale Lage und andererseits durch die spektakuläre Aussicht auf die berühmte Wiener Ringstraße und die 
Wiener Innenstadt. 

 
Wir suchen eine:n charmante:n 

Front Office Manager:in (m/w/d)  
Vollzeit 40h/Woche 

 

Schicke Perspektiven warten auf Sie:  
 

• Geregelte Arbeitszeiten, verlässliche und faire Bezahlung – für eine optimale Work-Life-Balance 

• Ein wirtschaftlich erfolgreiches Privatunternehmen, das sich um das Wohlbefinden seiner Mitarbeiter:innen kümmert 

• Ein teamorientiertes, positives Arbeitsumfeld, wobei Sie eigene Ideen einbringen können  

• Attraktive Mitarbeiterbenefits: gratis Verpflegung, gratis Jahreskarte der Wiener Linien, Betriebsarzt…  
 

 
Schick, wenn Sie diese Aufgaben begeistern:  
 

• Leitung der Rezeption und Führung des jungen Rezeptionsteams 

• Empfang, Check-in und Check-out unserer nationalen und internationalen Gäste 

• Verwaltung und Zuteilung freier bzw. reservierter Zimmer 

• Individuelle Betreuung und Unterstützung unserer Gäste während ihres Aufenthaltes 

• Rechnungslegung, Kassen- und Kreditkartenkontrolle 

• Allgemeiner Telefondienst und Korrespondenz per E-Mail 

• Reservierungsabwicklung 
 

 

Schick, wenn das Ihr Profil ist:  
 

• Sie haben bereits Erfahrung in dieser oder eine ähnliche Position 

• Sie haben bereits Erfahrung in der Mitarbeiterführung 

• Sie haben eine abgeschlossene touristische Ausbildung  

• Sie arbeiten gerne eigenverantwortlich und selbständig 

• Sie beherrschen MS Office- und Protel  

• Sie haben sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (weitere Sprachen von Vorteil) 

• Sie kennen sich gut in Wien aus 

• Sie behalten auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf und  

• Ihr charmantes Lächeln ist wunderbare Ergänzung für unsere herzliche Arbeitsatmosphäre 

 
Hört sich SCHICK an? Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbung! 
 
Der monatliche kollektivvertragliche Bruttolohn liegt bei mindestens € 2.547,00. Je nach 
Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung kann selbstverständlich eine Überbezahlung 
vereinbart werden.  
Bitte schicken Sie Ihren Lebenslauf und Arbeitszeugnisse an Markus Götz.  
  

Wir freuen uns auf Sie!  


